Instruktion for fakturering av inkép och utlagg till Runacademy
Inkép och utlagg

Platschefer gor inkdp och utlagg i eget namn och saljer darefter vidare dessa kostnader till
Runacademy. Detta innebar att inkdpen ska vidarefaktureras tillsammans med
platschefsarvodet.

| det egna bolaget bokfors inkopet som en vanlig kostnad och momsen pa kvittot lyfts av enligt
gallande regler.

Exempel painkép
Kvitto: 250 kr inklusive moms
o |nkop exklusive moms: 200 kr
e Moms: 50 kr
Exempel pa bokféring av inkopet
Konto Text Debet Kredit
4010 Inkop 200
2640 Ingdende moms 50
1930 Bank 250

Vidarefakturering till Runacademy

Nar Runacademy faktureras ska endast kostnaden exklusive moms tas upp som utlagg pa
fakturan, eftersom momsen redan har hanterats i det egna bolaget.

Exempel

e Platschefsarvode: 5 000 kr

o Utlagg (exklusive moms): 200 kr
Faktura till Runacademy

Beskrivning Belopp

Platschefsarvode 5000 kr

Utlagg 200 kr
Delsumma 5200 kr
Moms 25 % 1 300 kr

Summa att fakturera 6 500 kr

Exempel pa bokféring av forsaljningen



Konto Text Debet Kredit

1930 Bank 6 500
3010 Intakt 5200
2610 Utgaende moms 1 300

Kvitton och underlag

Kvitton och andra underlag for utlagg bor skickas separat via e-post till Runacademy pa mejl och

inte bifogas fakturan.

Observera: Kvitton pa utlagg ska inte skickas till adressen inbox.lev.866210@arkivplats.se utan

till ledare@runacademy.se

Har du fragor kring fakturering eller utlagg, kontakta Runacademy innan fakturan skickas.
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